Handelsmittelschulen: Langzeitpraktika im Rahmen des Modells 3+1

Ausbildungs- und
Prifungsbranche !

Berufsnummer

Besonderheiten

Dauer der UK

Verbindliche Grundlage fiir die
Ausbildung im Praktikumsbetrieb

Website

Kauffrau/Kaufmann EFZ
Dienstleistung und Administration

B-Profil: 68505 / E-Profil: 68605

Kaufleute «Dienstleistung und Administration» erfullen ihre
Arbeit im Spannungsfeld zwischen Kundenkontakt und
Backoffice.

Die Ausbildungs- und Prifungsbranche «Dienstleistung und
Administration» (D&A) bietet eine generalistisch ausgerich-
tete kaufmannische Grundbildung an, welche die Besonder-
heiten von kleinen und mittleren Unternehmen (KMU) aus
unterschiedlichen Bereichen der Wirtschaft berticksichtigt?.

21 Kurskommissionen sind zustandig fur die Organisation der
Uberbetrieblichen Kurse (liK) und der betrieblichen Abschluss-
prufungen.

6 Tage

Lern- und Leistungsdokumentation Kauffrau/Kaufmann EFZ
«Dienstleistung und Administration»

CHF 110.—
ISBN 978-3-03905-694-1

www.hep-verlag.ch/efz

IGKG Interessengemeinschaft Kaufmannische Grundbildung
(IGKG Schweiz) www.igkg.ch > Bildungsverordnung 2012

branche offentliche verwaltung
branche administration publique
ramo amministrazione pubblica

B-Profil: 68515 / E-Profil: 68615

Kaufleute in der Offentlichen Verwaltung erfiillen kaufmanni-
sche Arbeiten im Dienste vielfaltiger Anspruchsgruppen auf
verschiedenen Verwaltungsebenen.

Die Ausbildungs- und Priifungsbranche «Offentliche Verwaltung/
Administration publique/Amministrazione pubblica» (ovap)
bietet eine spezialisierte kaufmannische Grundbildung fur die
Ausbildungsbetriebe in Gemeinde-, Kreis- und Bezirksverwalt-
ungen sowie kantonalen Verwaltungen an.

19 lokale/regionale Organisationen sind zustandig fur die
Organisation der Uberbetrieblichen Kurse (UK) und der
betrieblichen Abschlussprifungen.

8 Tage

«Lern- und Leistungsdokumentation HMS 3 + 1» (inkl. GK-
Lehrmittel in Form eines USB-Sticks) der Branche «Offentliche
Verwaltung/Administration publique/Amministrazione pubblica»
(ovap)

CHF 115.—

www.ov-ap.ch > Bestellungen

www.ov-ap.ch

1Bei der Ausbildungs- und Priifungsbranche «Bank» ist das Langzeitpraktikum im Modell 3+1 Teil des 18 Monate dauernden Lehrgangs «Bankeinstieg flr Mittelschulabsolventen BEM». Informationen: Schweizerische Bankiervereinigung, www.swissbanking.org
2 Praktikantinnen und Praktikanten des Ausbildungsverbundes «login» werden aufgrund der Lern- und Leistungsdokumentation D&A ausgebildet.



